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Funzionigramma  a .s. 2023/24 

Istituto Comprensivo L. Da Vinci – Tramutola, Grumento Nova e Montemurro. 

 

Dirigente Scolastico                                                           Prof.ssa Carmelina Rocco 

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi             Dott.ssa Mina Falvella 

Primo e Secondo Collaboratore del DS 

 

Prof.ssa Donata Sarli 

Prof.ssa Raffaella La Scaleia 

(Francese) 

Funzioni: 

 collaborazione e sostituzione del DS 

 Supervisione al rispetto del regolamento da parte 

degli alunni; 

 Supervisioni a orari, assenze, sostituzioni dei 

docenti e proposta assegnazioni; 

 Coordinamento dei referenti di plesso; 

 elaborazione e aggiornamento del piano annuale 

delle attività dei docenti; 

 supervisione progetti ed uscite didattiche; 

 supervisione commissioni e attività dei Referenti e 

delle F.S.:; 

 cura dei rapporti con l’utenza e con enti esterni; 

 stesura circolari e testi. 

Animatore Digitale 

 

Prof. Antonio Tammone 

Funzioni: 

 Favorire l’attuazione del Piano nazionale scuola 

digitale attraverso azioni di comunicazione, messa 

in relazione e coinvolgimento di tutti gli attori della 

comunità scolastica 

Responsabili di Plesso 

 

Plesso di Tramutola 

Infanzia: Ins. Maria Carmela Tedesco 

Primaria: Ins. Maria Carmela Tedesco  

Secondaria: Prof.ssa Donata Sarli 

Prof.ssa Raffaella La Scaleia ( mat) 

 

Plesso di Grumento Nova 

Infanzia: Ins. Annalisa Babino 

Primaria: Ins. Carmen Di Filippo 

Secondaria: prof.ssa Ileana Castaldi 

Prof.ssa Celano Carmelina 

Funzioni: 

 collaborazione con il DS e con i docenti in tema di 

organizzazione dei servizi;  

 rimodulazione dell’orario e individuazione dei 

docenti per la sostituzione degli insegnanti assenti, 

di concerto con il personale dell’ufficio di 

segreteria;  

 vigilanza sul rispetto dell’orario di servizio di tutto 

il personale della scuola di riferimento;  

 giustificazione dei ritardi degli alunni e 

autorizzazione delle uscite anticipate, solo in 

presenza di almeno uno dei genitori;  

 verifica preventiva delle informazioni da dare ai 
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Plesso di Montemurro 

Infanzia: Ins. Leonarda  Liuzzi  

Primaria: Ins. Antonietta Laurita 

Secondaria: Prof.ssa Caruso Luisana 

 

 

genitori;  

 verifica e diffusione, nonché conoscenza delle 

circolari;  

 controllo della pulizia degli edifici scolastici;  

 vigilanza sul rispetto delle norme;  

 controllo del rispetto del divieto di fumo;  

 controllo del divieto dell’uso del telefonino. 

Funzioni strumentali 

AREA 1 - GESTIONE P.O.F. 

Prof.ssa Giuseppina Perilli 

Ins. Rosa Maria Zito 

Funzioni: 

 Coordinare, verificare, valutare le attività del PTOF. 

 Aggiornamento/revisione PTOF annuale e triennale. 

AREA 2 - INCLUSIONE/ SUPPORTO 

AGLI ALUNNI. 

Prof. ssa Larocca Marilena 

Ins.te Rondinelli Antonella 

Funzioni: 

 Coordinamento delle attività di integrazione, 

recupero, potenziamento di alunni con disabilità, 

difficoltà di apprendimento e con bisogni educativi 

speciali 

 Cura dei rapporti con gli operatori esterni.  

AREA 3 - VALUTAZIONE/ 

AUTOVALUTAZIONE DI 

ISTITUTO 

Prof.ssa Sandra Picone 

Ins. Giuseppina Candia 

Funzioni: 

 Revisione/aggiornamento dei documenti di 

macroprogettazione della scuola (RAV, PDM) in 

collaborazione con il DS.  

 Organizzazione e valutazione esiti Prove Invalsi.  

 Aggiornamento rubriche di valutazione.  

 Analisi dei risultati quadrimestrali. 

 Preparazione e somministrazione di questionari di 

valutazione interna. 

AREA 4 – CONTINUITÀ/ 

ORIENTAMENTO 

Prof.ssa Ileana Castaldi 

Prof.ssa Carmela Speranza 

Funzioni: 

 Coordinamento delle attività di orientamento in 

uscita per la scuola secondaria.  

 Rafforzamento della dimensione orientativa 

dell’insegnamento. 

 Promozione, coordinamento e rafforzamento di tutte 

le iniziative progettuali per incrementare la 

continuità orizzontale e verticale.  

 Monitoraggio della continuità verticale ed 

orizzontale. 

 Monitoraggio del curricolo d’Istituto. 
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Referenti 

Ed. Civica /Legalità 

Prof.ssa Sandra Picone 

 

 Favorire l’attuazione dell’insegnamento 

dell’educazione civica attraverso azioni di tutoring, 

di consulenza, di accompagnamento, di formazione 

e supporto alla progettazione nei confronti dei 

colleghi, secondo il paradigma della formazione a 

cascata.  

 Facilitare lo sviluppo e la realizzazione di progetti 

multidisciplinari e di collaborazioni interne fra i 

docenti, per dare concretezza alla trasversalità 

dell’insegnamento. 

 Promuovere, proporre, coordinare le iniziative di 

educazione alla Legalità. 

Sostenibilità e discipline STEM 

Prof.ssa Raffaella La Scaleia 

(Matematica) 

Ins. Maria La Salvia 

 Promuovere, proporre, coordinare le iniziative di 

educazione ambientale. 

 Promuovere le STEM nell’Istituto 

Formazione 

Prof.ssa Sandra Picone 

 Rilevare i bisogni formativi dei docenti interni.  

 Rilevare i bisogni formativi dell’ambito territoriale.  

 Coadiuvare il Dirigente Scolastico nell’elaborazione 

dell’offerta formativa e nella stesura del Piano di 

formazione dell’Istituto. 

Sito Web 

Prof. Giuseppe Tammone 

 Curare l'aggiornamento del sito web di istituto, 

supportando Segreteria, Dirigenza e Docenti. 

Intercultura 

Prof.ssa Raffaella La Scaleia 

(Francese) 

 

 Coordinare le azioni inerenti ai progetti 

sull'interculturalità curando i rapporti con le 

Istituzioni del territorio, Enti, e formatori esterni;  

 controllare e fare un monitoraggio sulle proposte 

progettuali;  

 predisposizione, realizzazione di percorsi-attività a 

livello d’Istituto, di scuola e all’interno delle singole 

discipline. 

Progetti Europei mediante piattaforma 

In.te Laurita Luigia Paola 
 Promozione e coordinamento di progetti europei 

Viaggi di Istruzione 

Prof.ssa Ileana Castaldi 

 Proposta, organizzazione e coordinamento dei 

viaggi di istruzione per gli alunni dell’Istituto. 
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Dipartimenti 

Umanistico-Artistico-espressivo 

Prof.ssa Caruso Luisana (secondaria) 

Ins. Rapucci Maria Consilia  

(Primaria) 

 

Per ciascuno dei dipartimenti disciplinari, i 

coordinatori:  

 concordano scelte comuni inerenti al valore 

formativo e didattico-metodologico;  

 discutono circa gli standard minimi di 

apprendimento, declinati in termini di conoscenze, 

abilità e competenze;  

 definiscono i contenuti imprescindibili delle 

discipline, coerentemente con le Indicazioni 

Nazionali;  

 individuano le linee comuni dei piani di lavoro 

individuali. 

Scientifico-Tecnologico e Ed fisica 

Prof.ssa La Scaleia Raffaella (mat.) 

(secondaria) 

Ins. Anna Immacolata Di Filippo 

(Primaria) 

 

Linguistico 

Prof.ssa  Guglielmi Anna Lucia  

(secondaria) 

Ins. Rosa Maria Zito (Primaria) 

 

Musicale 

Prof. La Banca Nicola 

 

Sostegno 

Prof. ssa Larocca Marilena) 

 

Commissioni 

Commissione PTOF 

Componenti: 

Tutte le F.S. 

Commissione Alunni Stranieri 

Componenti: 

Prof.ssa Raffaella La Scaleia (Francese) 

(secondaria), Prof.ssa Celano Carmelina,     , Ins. 

Rapucci  Maria Consilia, Ins. Giovinazzo Sonia 

Team Innovazione 

Componenti: 

Prof. Tammone Giuseppe (Animatore Digitale),  

Prof.ssa La Scaleia Raffaella (mat.), Prof.ssa Perilli 

Giuseppina , Ins. Zito Rosa Maria 

Commissione Ed. Civica 

Componenti: 
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Prof.ssa Prof.ssa Celano Carmelina, Ins. Laurita 

Luigia Paola  , Ins. Perruolo Rosalia 

Commissione Continuità 

Componenti: 

Prof.ssa Ileana Castaldi,    Ins. Liuzzi Leonarda, Ins. 

Maffeo Angela 

Commissione Inclusione 

Componenti: 

Docenti di sostegno 

 

 

Commissione Regolamenti 

Componenti: 

Prof.ssa Perilli Giuseppina,    Ins.  Zito Rosa Maria 

 

NIV 

Funzioni: 

 predisporre ed attuare il monitoraggio, verifica in 

itinere e finale sulle attività previste nel POF; 

 pianificare l’offerta formativa triennale (PTOF); 

 elaborare indicazioni per l’organizzazione dei corsi 

per il riallineamento dei saperi valutando quanto 

emerso dal RAV, dai risultati delle prove INVALSI, 

dalle risultanze degli esiti finali degli scrutini, dalle 

riflessioni negli organi collegiali; 

 prevedere un sistema di indicatori di qualità e di 

standard efficaci per rendere osservabili e valutabili 

i processi e le azioni previste nel PTOF; 

 coordinare la progettazione di Istituto; 

 coordinare l’effettuazione delle prove INVALSI, 

analizzare e divulgare i risultati, verificare e 

valutare le prove a livello nazionale. 

Comitato di Valutazione 

Funzioni: 

 Individua i criteri per la valorizzazione dei docenti; 

 esprime il proprio parere sul superamento del 

periodo di formazione e di prova per il personale 

docente ed educativo; 

 valuta il servizio di cui all’art. 448 (Valutazione del 

servizio del personale docente) su richiesta 

dell’interessato, previa relazione del dirigente 
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scolastico, ed esercita le competenze per la 

riabilitazione del personale docente, di cui all’art. 

501 (Riabilitazione).  

 

 

 

 

 

 

  Il Dirigente Scolastico Reggente 

              Prof.ssa Carmelina ROCCO                                       
    (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi                                                                                                                

   dell’art. 3, comma 2, del decreto legislativo n. 39/1993) 

 


