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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE 

DOCENTE 
(art.28, c.4 del CCNL del 29/11/2007) 

 

Anno scolastico 2023/24 
 

 
Approvato nella seduta del Collegio docenti unitario del 15/09/2023 

 

Il presente piano annuale, predisposto ai sensi del D. Lgs. 297/94, artt. 5 (consiglio di classe) e 7 
(collegio dei docenti), del D.P.R. 275/99 (Regolamento dell’autonomia) e dell’art. 28, comma 4°, 
del C.C.N.L. del 29.11.2007, che attribuisce il potere al Dirigente Scolastico di predisporlo, è 
impostato tenendo conto del contesto socio-culturale dal quale provengono gli alunni, delle 
proposte dei consigli di classe, del P.T.O.F., della Carta dei servizi e dei documenti ad essi collegati. 
 Esso, pertanto, per una trasparenza anche esterna degli effettivi impegni dei docenti, 
definisce gli obblighi di lavoro e le attività, prevedibili e programmabili, d' insegnamento e   
funzionali all'insegnamento, per l'anno scolastico 2023/2024, che devono svolgere gli insegnanti 
della Scuola Secondaria di primo grado, dell’ Infanzia e della Primaria dell'Istituto per “promuovere 
lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni”. 
Obblighi di lavoro 
Gli obblighi di lavoro sono articolati in attività di insegnamento e attività funzionali 
all’insegnamento. 
Attività obbligatorie di insegnamento 
L’attività di insegnamento si svolge in 18 ore settimanali distribuite in non meno di 5 giorni alla 
settimana alla scuola secondaria; 22 ore di insegnamento più di due di programmazione alla 
scuola primaria; 25 ore alla scuola dell’Infanzia . Le ore di insegnamento disponibili verranno 
utilizzate per l’assistenza alla mensa, per supplenze in sostituzione dei docenti assenti e, 
subordinatamente, per le seguenti attività: 

- recupero individualizzato o per gruppi ristretti di alunni con ritardo nei processi di apprendimento 
- integrazione e recupero di alunni stranieri, in particolare  provenienti da paesi extracomunitari 
- supporto agli alunni portatori di handicap, ad integrazione delle ore svolte dai docenti di sostegno 
- attività alternative all’Insegnamento della  Religione cattolica 
- arricchimento dell’offerta formativa.  

 

Attività obbligatorie funzionali all’insegnamento 
Sono costituite da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dall’ordinamento 
scolastico della scuola Secondaria I grado. Comprendono tutte le attività, anche a carattere 
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 
partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
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 Partecipazione alle attività di formazione e di aggiornamento deliberate dal Collegio dei 
docenti. 

 Adempimenti individuali dovuti: 
- preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
- correzione degli elaborati 
- rapporti individuali con le famiglie 
- compilazione dei registri in dotazione. 

 Attività obbligatorie di carattere collegiale (fino a 40 ore annue): 
- partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti 
- attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno 
- informazione alle famiglie 

 Attività obbligatorie di carattere collegiale (fino a 40 ore annue): 
- partecipazione ai Consigli di classe 

 Attività obbligatorie di carattere collegiale (per il tempo necessario): 
- svolgimento dell’attività di valutazione (secondo le modalità e i criteri stabiliti nei documenti 
programmatici) 
- compilazione degli atti relativi alla valutazione 

 Rapporto con le famiglie: 
- incontri formali (durante la settimana previo appuntamento) 
- incontri bimestrali 
- incontri informali 
- strumenti di comunicazione (comunicazione scuola-famiglia)  

 Accoglienza e vigilanza degli alunni: 
- per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi nella 
classe 5 minuti prima dell'inizio delle attività didattiche e ad assistere all'uscita degli alunni 
medesimi. 

 Attività aggiuntive d’insegnamento e funzionali all’insegnamento(come definite ed 
organizzate nei documenti di programmazione) 
 

Le maestre della Scuola Primaria si incontrano per la programmazione ogni lunedì. 
Le maestre della Scuola dell’Infanzia s’incontrano per la programmazione il primo 

martedì di ogni mese. 
 
 

N.B. Per far fronte a nuove esigenze, il calendario potrà subire modifiche ed 
integrazioni che saranno tempestivamente comunicate. Il presente piano vale già 
come convocazione alle riunioni in esso indicate. Pertanto i docenti non 
riceveranno alcuna comunicazione che invece, verrà inviata da parte dell’Ufficio, 
in caso di modifiche. 

 

 
 
 

 

 

 

COLLEGI DEI DOCENTI 
 
Lunedì 04/09/2023 

 
Ore 9:30/11:30 
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Venerdì 15/09/2023 
 

 
Ore 15:30/17:30 

 
Mercoledì 30/10/2023 
 

 
Ore 17:00/19:00 
 

 
Martedì 12/12/2023 
 

 
Ore 17:00/19:00 

 
Mercoledì 28/02/2024 
 

 
Ore 17:00/19:00 

 
Martedì 14/05/2024 
 

 
Ore 17:00/19:00 

 
Giovedì 27/06/2024 

 
Ore 17:00/19:00 
 
 

RIUNIONI DI DIPARTIMENTO 

Mercoledì 07/09/2023 Per ambiti/ discipline  Tutti gli ordini ore 9:00-
11:00 

Giovedì     12/10/2023 Verticali Ore 17:00/19:00 
Martedì     07/11/2023 Verticali Ore 17:00/19:00 

Mercoledì 14/02/2024 Per ambiti/ discipline Ore 17:00/19:00 

Martedì     09/04/2024 Verticali  Ore 17:00/19:00 
 

GLI  
Venerdì 01/12/2023    Ore 17:00 

Giovedì 06/06/2024   Ore 17:00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SCUOLA DELL’ INFANZIA E PRIMARIA 
 



 4 

 

SETTEMBRE 

SI VEDA IL CALENDARIO APPROVATO NEL COLLEGIO DOCENTI DEL 4 SETTEMBRE 2023 

OTTOBRE 

Primo martedì di ogni mese ORE 17:00/19:00 
NEL PLESSO DI TRAMUTOLA  
E POI A ROTAZIONE NEI PLESSI 

*Scuola dell’infanzia: la 
Programmazione si svolge la 
prima ora in modalità  
congiunta  e l’ora successiva 
divisi per singoli plessi.   

GIOVEDI’ 12/10/2023 ORE 17:00/19:00 
NEL PLESSO DI TRAMUTOLA 

Consiglio di intersezione prima 
ora in modalità  congiunta  e 
l’ora successiva divisi per 
singoli plessi (senza genitori).   

GIOVEDI’ 19/10/2023 ORE 17:00/19:00 
NEL PLESSO DI TRAMUTOLA 

Consiglio di Interclasse – prima 
ora in modalità  congiunta  e 
l’ora successiva divisi per 
singoli plessi (senza genitori).   

Lunedì  23/10/2023 ORE  17:00/20:00 ELEZIONI RAPPRESENTANTE 
INFANZIA 
PLESSI TRAMUTOLA 
GRUMENTO 
MONTEMURRO  

  Martedì 24/10/2023 ORE  17:00/20:00 ELEZIONI RAPPRESENTANTE 
PRIMARIA 
PLESSI TRAMUTOLA 
GRUMENTO 
MONTEMURRO  

Mercoledì 04/10/2023  ORE 17:00 COMMISSIONE H 

 

NOVEMBRE 
 

GIOVEDI’ 
09/11/2023 

ORE 17:00/19:00 CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
PRIMARIA 
TRAMUTOLA/GRUMENTO/ 
MONTEMURRO 
 ( con i genitori) 
Ognuno nel proprio plesso 

MERCOLEDI’ 
15/11/2023 

ORE 17:00/19:00 CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
INFANZIA 
TRAMUTOLA/GRUMENTO/ 
MONTEMURRO (con i genitori) 
Ognuno nel proprio plesso 

 

    

DICEMBRE 
 

VENERDI’ ORE 17:00/19:00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 
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01/12/2023 
 
 

PRIMARIA 
TRAMUTOLA 
GRUMENTO 
MONTEMURRO 
 

LUNEDI’ 
04/12/2023 

ORE 17:00/19:00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA  
INFANZIA 
TRAMUTOLA 
GRUMENTO  
MONTEMURRO 

 

                      

                                                                    GENNAIO 
 

MERCOLEDI’ 
10/01/2014 

ORE 17:00/19:00 CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
INFANZIA TRAMUTOLA-
GRUMENTO-MONTEMURRO 

GIOVEDI’ 
11/01/2024 

ORE 17:00/19:00 CONSIGLIO INTERCLASSE 
PRIMARIA 
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO 
 

 

 

      FEBBRAIO 
 

MERCOLEDI’  
07/02/2024 

ORE 17:00/19:00 SCRUTINI PRIMO 
QUADRIMESTRE PRIMARIA 
TRAMUTOLA  

GIOVEDI’  
08/02/2024 

ORE 17:00/19:00 SCRUTINI PRIMO 
QUADRIMESTRE PRIMARIA 
GRUMENTO 

VENERDI’ 
09/02/2024 

ORE 17:00/19:00  SCRUTINI PRIMO 
QUADRIMESTRE PRIMARIA 
MONTEMURRO 

 

 

MARZO 
  

VENERDI’ 
15/03/2024 

ORE 17:00/19:00 CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO 

GIOVEDI’ 
14/03/2024 

ORE 17:00/19:00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA   
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO 
  

 
 

 
 APRILE 
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MERCOLEDI’ 
10/04/2024 

ORE 17:00/19:00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 
INFANZIA 
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO 
 

GIOVEDI’ 
11/ 04/2024 

ORE 17:00/19:00 CONSIGLIO INTERCLASSE 
PRIMARIA 
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO 

 
 

 

   MAGGIO 
 

MERCOLEDI’ 
08/05/2024 

ORE 17:00/18:30 CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
INFANZIA  
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO 
 

GIOVEDI’ 
09/05/2024 

ORE 17:00/18:30 CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
PRIMARIA TRAMUTOLA-
GRUMENTO-MONTEMURRO 
 

 

 

GIUGNO   
MERCOLEDI’  
06/06/2024 

ORE 17:00 CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
PRIMARIA TRAMUTOLA-
GRUMENTO-MONTEMURRO 
Indicazioni valutazione finale e 
scrutini finali 

SABATO 
08/06 /2024 

 

ORE 15:00 SCRUTINI SECONDO 
QUADRIMESTRE PRIMARIA 
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO (CLASSI CON 
DOCENTI SCADENZA 
CONTRATTO) 

LUNEDI’ 
10/06/ 2024 

 

ORE 9:00 SCRUTINI SECONDO 
QUADRIMESTRE TRAMUTOLA  
GRUMENTO-MONTEMURRO 

GIOVEDI’ 
20/06/ 2024 

SCAGLIONE ORARIO DA 
DEFINIRE  

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
INFANZIA TRAMUTOLA-
GRUMENTO-MONTEMURRO 
 
 

VENERDI’ 
21/06/ 2024 

 

ORE  
10:00 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 
PRIMARIA 
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO 
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 (consegna documento di 
valutazione) 

LUNEDI’ 
24/06/2024 

ORE 10:00/12:00 INTERCLASSE CONCLUSIVO  
TRAMUTOLA-GRUMENTO-
MONTEMURRO 
 

   

 
 

SCUOLA SECONDARIA 
SETTEMBRE 

Giovedì 04/09/2023 
 

Collegio unitario  Ore 9:00/11:00 

Martedì 05/09/2023 Consigli di classe Ore 9:00/11:00 

giovedì 07/09/2023 Dipartimenti per discipline Ore 9:00/11:00 

Venerdì 08/09/2023 Consigli di classe :definizione 
prove per classi parallele 

Ore 9:00/11:00 

CONSIGLI DI CLASSE  
OTTOBRE 

 
Martedì 17/10/2023 
 

Consigli di classe congiunti. 
(Solo docenti)  
 

Classi prime 17:30 

Classi seconde 18:30 

Classi terze 19:30 

Mercoledì 25/10/2023 ORE  17:00/20:00 ELEZIONI RAPPRESENTANTE 
SECONDARIA  PLESSI: 
TRAMUTOLA 
GRUMENTO 
MONTEMURRO 

NOVEMBRE 
Venerdì 24/11/2023 Consigli di classe con genitori 

(Grumento) 
Classe 1A  15:30/16:30 

Classe 2A 16:30/17:30 

Classe 3A 17:30/18:30 

 
Martedì 28/11/2023 
  

Consigli di classe con genitori 
(Montemurro) 

Classe 2A-3A  16:40/17:40 
Classe 1 A 17:40:/18:15 
  

Giovedì  30/11/2023 Consigli di classe con genitori 
(Tramutola) 

Classe 1 A 16:30/17:30 
Classe 2 A 17:30/18:30 
Classe 3 A 18:30/19:30 
Classe 2 B 19:30/20:30 
 

 

DICEMBRE 
Giovedì 14/12/2023 Consigli orientativi con i 

genitori delle classi terze (nei 
plessi) 

 
Ore 16:30/17:30 

 

GENNAIO 
Mercoledì 10/01/2024 Consigli di classe Grumento   

(con i genitori) 
Classe 1A  15:30/16:30 

Classe 2A 16:30/17:30 
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Classe 3A 17:30/18:30 

Giovedì  11/01/2024 Consigli di classe Tramutola  
(con i genitori) 

Classe 1A  16:30/17:30 

Classe 2A 17:30/18:30 

Classe 3A 18:30/19:30 

Classe  2B 19:30/20:30 

Martedì 16/01/2024 Consigli di classe 
Montemurro  (con i genitori) 

Classe 1A 16:40/17:15 

Classe 2A-3A 17:15/18:15 
 

 

FEBBRAIO 
Giovedì  01/02/2024 Scrutinio Primo quadrimestre 

(Tramutola) 
Classe 1A  16:30/17:30 

Classe 2A  17:30/18:30 

Classe 3A  18:30/19:30 
  Classe 2B  19:30/20:30 
Lunedì 05/02/2024 Scrutinio Primo quadrimestre 

(Grumento) 
Classe 1A  15:30/16:30 

Classe 2A 16:30/17:30 

Classe 3A 17:30/18:30 

Martedì 06/02/2024 
 

Scrutinio Primo quadrimestre 
(Montemurro) 

Classe 1A 17:00/17:45 

Classe 2A-3A 17:45/18:30 
 

 

MARZO 
Giovedì  21/03/2024 Consigli di classe con genitori 

(Tramutola) 
Classe 2B  16:30/17:30 

Classe 1A 17:30/18:30 

Classe 2A 18:30/19:30 

Classe 3A 19:30/20:30 

Lunedì    25/03/2024 Consigli di classe con genitori 
(Grumento) 

Classe 1A  15:30/16:30 

Classe 2 A 16:30/17:30 

Classe 3A 17:30/18:30 

Martedì  26/03/2024 Consigli di classe con genitori 
Montemurro 

Classe 1 A 16:40/17:15 

Classe 2- 3A 17:15/18:00 

 

 

APRILE / MAGGIO 
Lunedì  29/04/2024 Consigli di classe con genitori 

(Grumento) 
Classe 1A  15:30/16:30 

Classe 2A 16:30/17:30 

Classe 3A 17:30/18:30 

Giovedì  02/05/2024 Consigli di classe con genitori 
(Tramutola) 

Classe 2B  16:30/17:30 

Classe 1A 17:30/18:30 

Classe 2A 18:30/19:30 

Classe 3A 19:30/20:30 

Martedì 07/05/2024 Consigli di classe con genitori 
(Montemurro) 

Classe 1 A 16:40/17:15 

Classe 2- 3A 17:15/18:00 

 

 

GIUGNO 
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Sabato 08/06/2024 
Ore 15:00 

Scrutinio Secondo 
quadrimestre  (Solo classi con 
docenti a scadenza contratto) 

 
 
Classi da definire 

Martedì 11/06/2024 
Ore 15:00 

Scrutinio Secondo quadrimestre Classi da definire 

Mercoledì 12/06/2024 
Tutta la giornata 

Scrutinio secondo quadrimestre  Classi da definire 

Venerdì  13/06/2024 Riunione preliminare Esami di 
Stato conclusivi del Primo 
Ciclo di Istruzione 

 
ore 9:00 

Venerdì 14/06/2024 Comitato di valutazione  Ore 9:00 

Lunedì   17/06/2024 Comitato di valutazione  Ore 9:00 

 

ESAMI DI STATO 
Venerdì  14/06/2024 Inizio Esami di Stato 

(prova scritta di Italiano) 
Ore 08:30 

Sabato  15/06/2024 Prova scritta di matematica Ore 08:30 

Lunedì  17/06/2024 Prova scritta di Lingue 
straniere 

Ore 08:30 

Martedì 18/06/2024 Correzione e Ratifica  Ore 08:30 

 Mercoledì 19/06/2024   ORALI  Ore 08:30 

Giovedì 20/06/2024  
 

Orali Ore 15:00 

Venerdì 21/06/2024 Orali  Ore 8:30  

Lunedì 24/06/2024 Orali  Ore 15:00 

Mercoledì 26/06/2024 Ratifica finale Ore 08:30 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 
Venerdì 15/12/2023 Incontro scuola-famiglia. 

Colloqui individuali. 
(Grumento Nova) 

 
Ore 16:30/18:30 

Lunedì  18/12/2023 Incontro scuola-famiglia. 
Colloqui(  Tramutola) 

 
Ore 16:30/18:30 

Martedì 19/12/2023 Incontro scuola-famiglia. 
Colloqui individuali. 
(Montemurro) 

 
Ore 16:30/18:30 

 
Giovedì 15/02/2024 

Consegna del documento di 
valutazione alle famiglie (a 
cura dei Coordinatori di 
classe) ognuno nei propri 
plessi  

 
Ore 16:30/18:30 

Giovedì  11/04/2024 Incontro scuola-famiglia. 
Colloqui individuali. 
(Tramutola) 

 
Ore 16:30/18:30 

Lunedì  15/04/2024 Incontro scuola-famiglia. 
Colloqui individuali. 
(Grumento Nova) 

 
Ore 16:30/18:30 

Martedì  16/04/2024 Incontro scuola-famiglia. 
Colloqui individuali 
(Montemurro ) 

 
Ore 16:30/18:30 

Martedì 25/06/2024 Consegna del documento di  
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valutazione scuola secondaria  
alle famiglie   

Ore 9:00/11:00 

 

  Il Dirigente Scolastico Reggente 

              Prof.ssa Carmelina ROCCO                                       
    (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi                                                                                                                

   dell’art. 3, comma 2, del decreto legislativo n. 39/1993) 
 

 
i/c 


